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ПРАВИЛА

проставления апостиля на официальных документах, предназначенных для использования на территории других государств

1. Эти Правила регулируют порядок проставления специального штампа "Apostіlle" (далее - апостиль) на официальных документах, которые были составлены на территории Украины, с помощью которых в соответствии со ст. 5 Конвенции, которая упраздняет требование легализации официальных иностранных документов (далее - Конвенция), подтверждается подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо подписавшее документ, и, в соответствующем случае, аутентичность оттиска печати или штампа, которым скреплен документ. 

2. Апостиль проставляется: 

на документах, которые исходят от органов судебной власти Украины; 

на документах, которые исходят от органов прокуратуры Украины, органов юстиции; 

на административных документах; 

на документах об образовании и ученых званиях; 

на документах, оформленных государственными и частными нотариусами;

на официальных свидетельствах, выполненных на документах, подписанных лицами в их частном качестве, таких как официальные свидетельства о регистрации документа или факта, который существовал на определенную дату, и официальных а также нотариальных свидетельствованиях подписей. 

3. Эти Правила не распространяются: 

на документы, выданные заграничными дипломатическими учреждениями Украины; 

на административные документы, которые имеют прямое отношение к коммерческим или таможенным операциям. 

Апостиль не проставляется на оригиналах, копиях и фотокопиях паспортных документов, военных билетов, трудовых книжек, разрешений на ношение оружия, свидетельств о регистрации транспортных средств (технических паспортов), удостоверений личности, нормативно-правовых актов, разъяснений и правовых выводов относительно их применения, документов, которые имеют характер переписки. 

4. Оригиналы официальных документов, выданных учреждениями бывших союзных республик в составе СССР, не могут быть принятые на территории Украины для проставления апостиля. 

Апостиль может быть проставлен на копиях этих документов, удостоверенных в установленном порядке на территории Украины. 

5. Апостиль проставляется на требование лица, которое подписало документ, или любого предъявителя документа. 

6. Для проставления апостиля необходимо предоставить: 

оригинал документа, на котором проставляется апостиль, или его копию, удостоверенную в установленном порядке; 

документ банковского учреждения об оплате услуг по проставлению апостиля или копию документа, который подтверждает право на освобождение от уплаты. 

7. Документы, предоставленные для проставления апостиля, рассматриваются соответствующими компетентными органами, определенными в пункте 1 постановления Кабинета Министров Украины от 18.01.2003 № 61 "О предоставлении полномочий на проставление апостиля, предусмотренного Конвенцией, которая упраздняет требование легализации официальных иностранных документов" (далее - компетентные органы). 

Компетентные органы выясняют: 

подлежат ли представленные документы проставлению апостиля;

подлинность подписи и качество, в котором выступало лицо, которое подписало документ, а также подлинность оттисков печати и/или штампа, проставленных на документах. 

8. Должностные лица компетентных органов должны иметь образцы подписей должностных лиц, от которых исходят или могут исходить официальные документы, а также образцы оттисков печатей и/или штампов, которые проставляются или могут быть проставлены на соответствующих документах. 

9. Должностные лица компетентных органов сверяют подпись лица, которое подписало документ, а также проставленную на документе печать и/или штамп с имеющимися в них образцами подписей, оттисков печатей и/или штампов. 

В случае отсутствия у компетентного органа образца соответствующей подписи, оттиска печати и/или штампа апостиль может быть проставлен только после получения такого образца. 

10. В проставлении апостиля на документе отказывается, если:

документ предназначается для использования в стране, которая не присоединилась к Конвенции или уже является участницей Конвенции, но высказала возражения против присоединения Украины в соответствии со статьей 12 Конвенции; 

текст документа невозможно прочитать вследствие повреждения; 

документ написан или подписан карандашом или получен через средства факсимильной связи; 

в документе есть непредупрежденные исправления или дописки; 

в полномочия компетентного органа не входит проставление апостиля на этом документе; 

компетентному органу не удалось получить образцы соответствующих подписей, оттисков печатей и/или штампов. 

11. Срок рассмотрения документов для проставления апостиля - 5 рабочих дней. 

В связи с необходимостью получения образца подписи, оттиска печати и/или штампа, дополнительной информации или разъяснений, срок рассмотрения документов на проставление апостиля может быть продлен до 20 рабочих дней. 

12. Апостиль устанавливается в форме оттиска штампа размером 10 х 10 см, в рамках которого расположен текст в соответствии с образцом (дополнение). 

13. Апостиль проставляется в форме оттиска штампа. Размножение и копирование (фотокопирование) апостиля не разрешается. 

14. Апостиль проставляется непосредственно на свободном от текста месте документа или на его обратной стороне или на отдельном листе. 

В случае проставления апостиля на отдельном от документа листе, документ и лист с апостилем скрепляются путем прошивания нитью (лентой) белого или красного цвета таким способом, который делает невозможным их разъединение без повреждения листа, и удостоверяется подписью и печатью должностного лица компетентного органа. Количество скрепленных листов подтверждается подписью должностного лица, которое проставляет апостиль. 

Листок с апостилем должен быть скреплен с документом указанным выше способом также в том случае, если документы имеют твердую обложку (например, документы, выданные государственными органами регистрации актов гражданского состояния, дипломы и т.п.). 

На листе с апостилем проставляется печать компетентного органа так, чтобы одна ее часть была на листе с апостилем, а другая - на последней странице документа. 

15. Все пункты апостиля заполняются на украинском языке. 

16. Исправление или изменение текста апостиля не допускается. 

17. В случае если документ подписали несколько лиц, в пунктах 2 и 3 апостиля указываются фамилия и должность лица, которая высшая из них по должности. 

18. Если в документе не предусмотрены подпись конкретного лица и его фамилия, а документ выдан органом власти, учреждением, организацией и т.п., в пункте 2 апостиля указывается: "подпись не предусмотрена", а в пунктах 3 и 4 записывается официальное название учреждения, которое выдало документ. В регистрационном журнале указывается информация об этом учреждении. 

19. Проставление апостиля регистрируется в отдельном журнале, где указываются: 

порядковый номер, который отвечает пункту 8 штампа апостиля; 

дата и кем проставлен апостиль (пункт 6 и 7);

фамилия лица, которое подписало этот документ, и качество, в котором оно выступало, а относительно документов, которые не подписаны, - название органа, который проставил печать или штамп (пункт 2 и 3). 

Журнал регистрации проставления апостиля должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью и подписан руководителем соответствующего подразделения органа, который проставляет апостиль. На последней странице журнала указывается:  "В этом журнале пронумеровано и прошнуровано ______ листов". 

20. Регистрационные журналы и документ банковского учреждения о внесении платы за проставление апостиля сохраняются 75 лет. 

21. На запрос любого заинтересованного лица должностное лицо компетентного органа, который проставил апостиль, обязано проверить, отвечают ли сделанные в нем записи сведениям, внесенным в регистрационный журнал. 

22. Должностные лица, которые проставляют апостиль, несут персональную ответственность за неправильное проставление апостиля или другое нарушение этих Правил. 

Директор Департамента 

консульской службы 

Министерства иностранных 

дел Украины 






В. О. Наливайченко 

Директор Департамента 

международного сотрудничества

Министерства образования 

и науки Украины 





О. С. Сухолиткий 

Директор Департамента

по делам гражданского состояния 

граждан и нотариата

Министерства юстиции Украины 



Л. М. Павлова 
Дополнение

к Правилам проставления апостиля 

на официальных документах, 

которые предназначены для использования на 

территории других государств 

	APOSTІLLE * АПОСТИЛЬ

(Conventіon de La Haye du 5 octobre 1961

Гаагская Конвенция от 5 октября 1961 года)

1. Украина 

                                     Этот официальный документ 

2. подписан ___________________________________________________        

3. в качестве __________________________________________________

_____________________________________________________________ 

4. содержит проставленную печать/штамп _________________________

                                     Подтверждено 

5. в ____________________ 6. дата _______________________________ 

7. кем _______________________________________________________

_____________________________________________________________ 

8. № ________________ 

9. Печать/штамп    10. Подпись

______________________      ________________________




